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Guatemala, 29 de Septiembre 2017
Informe MNo. 005-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUIO Y ARAUIO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Vicemin' stro;

¢

De la manera mis ¢ tenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME
OF ACTIVIDADES iV EMSUALES conforme lo estipulado en el Contrato No. 1926-2017,
aprobado media e Acuerdo Ministerial No. 381-2017; correspondientes al mes de
seatiembre de 20:., para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequefio
Contribuyente Seri “3” No. 0012

Actividades realizadas

& Apoyar en el traslado de documentos en digital a la seccién de compras y la
generacion de un archivo de los mismos para el Departamento

® Apovar en el registro de la programacion y ejecucién presupuestaria

@ Apovar en |z el shoracion y registro de pedidos del departamento

% Apoyar en el registro y conformacién de expedientes de pago

&

Brindar apoyc 'n la gestidn de procesos internos ante ios distintos departamentos vy
secciones de iz Direccidn de las Artes

& Apovar enle ¢ ¢pitacidn de documentos de soporte para el pago de actividades
artisticas qu= s » realicen en el interior de la Reptblica.

& tras activicad 2s afines al contrato



Resultados Obtenidos

@

Se apoyo en iz recopilacion de informacion para las actividades programadas
duranie el rres de septiembre,

®  Se apoys en ia ~-alizacion de pedidos para las actividades programadas y la entrega

de los mismos iz Seccidn de Compras de las Artes.
_____ @ Se apoyd en ¢! registro de pedidos, en una base de datos, en el cual se utilizd
Google-DRIVE.
® Se apoyo en la verificacion y regisiro de facturas, las cuales fueron entregadas por la
Seccién de Conipras de las Artes.
& Se apoyd en @ conformacion de expedientes, consistente en: pedido original,

factura origin:i, verificador de facturas y demas documenios que ampara los

expedientes.
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